ES UNA PLATAFORMA PARA LA GESTION DE LA
FORMACION CONTINUADA EN EL SSPA

GESFORMA SSPA es una aplicacion destinada a gestionar los procesos de planificacion, ejecucion,

evaluacion, certificacion y control presupuestario de la Formacion Continuada de los profesionales del SSPA,

tanto en las actividades internas como en el Programa de Formacion Externa.

DATE PRISAY

A partir del 01 de Diciembre de 2018 todas
las Actividades Formativas se gestionaran REGI STR;KTIE
unicamente por GESFORMA




GESFORMA

FORMACION CONTINUADA

es la nueva aplicacion que gestiona la formacidon continuada en nuestro

Hospital. Cualquier tarea relacionada con acciones de formacidon continuada requerira el
acceso previo a GESFORMA-SSPA, por parte tanto del alumnado como de docentes,
coordinadores y mandos intermedios.

GESFORMA HUVR

Su objetivo fundamental es la gestidon de la Formacién Continuada en el H. U. Virgen del Rocio.

Desde esta web podra:

consultar la oferta formativa del H.U. Virgen del Rocio

inscribirse en actividades formativas

acceder al campus virtual

modificar sus datos personales y cambiar sus credenciales de acceso.

acceder al historial de los cursos solicitados y desde Diciembre 2018 descargar certificados de las
actividades que haya finalizado con éxito.

Proximamente podra tramitar la solicitud de asistencia a actividades externas de formacion y descargar la

certificacion de asistencia a sesiones clinicas acreditadas.




GESFORMA-SSPA

INSTRUCCIONES DE ACCESO
“PERFIL BASICO DE ALUMNO/A”

IMPRESCINDIBLE REGISTRARSE EN GESFORMA. TODO EL PERSONAL
ADSCRITO AL H.U. VIRGEN DEL ROCIO HA DE REGISTRARSE EN GESFORMA
PARA TENER PERFIL BASICO DE ALUMNO/A. Para ello ha de COMPLETAR sus
DATOS PERSONALES de forma correcta. Al acceder, la aplicacion carga
automaticamente algunos datos de Gerhonte que es preciso revisar y completar.

« IMPRESCINDIBLE EL ACCESO A GESFORMA DE MANDOS INTERMEDIOS PARA
OBTENER PERFIL BASICO DE ALUMNO/A Y PODER ANADIRLE DESDE EL
SERVICIO DE FORMACION EL PERFIL ESPECIFICO DE MANDO INTERMEDIO.

« IMPRESCINDIBLE TAMBIEN ALTA EN GESFORMA DE PROFESIONALES QUE
COLABOREN COMO COORDINADORES/AS Y/O DOCENTES.

REQUISITO PARA ACCEDER: TENER USUARIO DMSAS (dominio SAS)

Usuario y Contrasefa “facilitado por_el Servicio de Informatica al inicio de contrato”.

Usuario con el que accedemos al resto de aplicaciones corporativas




GESFORMA ;,Como se Accede?

FORMACION CONTINUADA

Acceso por Internet

IMPORTANTE: Utilizar Google Chrome o Mozilla

Enlace para acceder (permite el acceso desde el Hospital o desde fuera)
https://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdesalud/sevilla/sasformacion/huvr/gesforma/

EN EL HOSPITAL PODRA ACCEDER TAMBIEN DIRECTAMENTE DESDE LA INTRANET

| Aplicaciones |
Qe _ Asistencales |
A Datos para gn_!sﬂﬁn!

- .'- r"‘:f‘_!
APLICACIONES [ No Asistendiales |

Planes :';unﬂn_g!andxf



https://huvr.gesforma.sas.junta-andalucia.es:8082/gesforma/

ACCESO A GESFORMA

C; ES F(L) R M A—S S PA Virgen del Rocio

Gestion Integral de la Formacidn

hocazo = GESFORMA Utilizar Usuario y

GESFORMA SALUD es una herrarnienta cuyo objetivo fundarmental es la

gestidn de la Formacién Continuada de los Profesionales del Hospital L . . ™~ ~

Universitario ¥irgen del Rocio. Desde esta web podrd consultar la Usuario dominia SAS Contrasena DMSAS
oferta forrmativa del H.U. Yirgen del Rocio, matricularse, acceder al T .

campus  wirtual, modificar sus  datos  personales vy cambiar  sus [gomegusana ] (Ia misma con Ia que
credenciales de accesa, También podrd acceder al histarial de los cursos >

solicitados v, desde el segundo semestre de 2018 a las certificaciones de @ Clave de acceso accedemos al resto de

las actividades que ha superado [ ] apl|caC|OneS COI’pOI‘ativaS)

;Tiene problemas con el aocoesa™

Recuerda: Proceso de

|+ Solicitud de docencia unificacion y
sincronizacion de

Usuario y Contrasefia

mediante AGESCON
e e 201 pare aceeder ol ietoma & (Enlace en Intranet)

de dominio DM = rio es el mismo que i T 3 ale . ¥
e g 'AGESCON - Autogestién de contrasefia

0 no record

Ayuda para acceso a GESFORMA

' N

recuperar Junz C X completar este

0 puede ponerse e : 2| Senvicio de Tecnologi : |3 ) i su centro o llamar
por teléfono : G

debe ponerse en contacto con
rio Gnico d

io de GE RMA, podr.




PERFIL DE ALUMNO/A. UTILIDADES

GESFORMA Permitira al Alumno/a

1.- Actualizar sus Datos Personales y Profesionales.
2.- Consultar la oferta formativa del Hospital.

3.- Inscripcion a Actividad Formativa.
« Cumplimentar cuestionarios expectativas
e Consulta Guia Didactica.

4.- Acceder al historial de cursos solicitados.
» Consulta de Estado de la solicitud
» Gestion de Solicitudes
» Acceder al campus virtual (cursos on-line).
e Cumplimentar Cuestionario Satisfaccion.
» Descarga/impresion de Certificados

5.- Otras Utilidades.

» Solicitar formacién externa. (Congresos, Jornadas, Estancias Formativas...)
» Descargar certificados de participacion en Sesiones Clinicas acreditadas.




1. ACTUALIZAR DATOS PERSONALES y PROFESIONALES

Para que GESFORMA nos permita realizar acciones necesitamos
COMPLETAR nuestros DATOS PERSONALES de forma correcta.

(Al acceder la aplicacion carga automaticamente algunos datos de Gerhonte que hay que revisar y completar)

Iniicic & SUSANA GOMEZ GARCIA - ALUMNO@

Menii Principal

Acciones propias del rol

Inscrlpclan o CLIFrs0s Mis Cursos ] i Sesiones clinicas.
Listada de cursas a loz que poder inscribirse, . Liztada de cursas en los que se ha inscrito, h. LT, Descargs de certificados asociados sesiones clinicas

Opciones generales

- Mis datos ﬂ Recursos de interés . Perfiles

Gestiona los datos personales Listade da recursos de interés proporcionadaos — Seleccidn de parfl

A 4




Completar datos personales

Mis datos

Datos personales

¥ NIFIMIE

* Mamkbre

* Sexo

Femenino

* Corren electrdnico

Direccion

% Centro santario

H. WIRGEN DEL ROCIC

% Centro de adscripcion

H. WIRGEN DEL RCCIO

Mumero de filaz & mostrar en tablas

% Login

gomezsusanal2c

* Pritner apelido Segundo apellido

* Fecha nacimiento

Los campos con asterisco
son OBLIGATORIOS

* Teléfono Teléfono secundario Mutn. Seguridad Social

CP Provincia

\ 4

+* Puesto de trabajo * Categaria

= DESARROLLOD PROFESIONAL Y FORMACK] * JEFE SERYICID ADMIMIZTRATG

Grupo de cotizacion * Personal SAS

- 1 - =l -

15 filaz por tabla

)

* Datos obligatorios

A 4

Telf. 1: Indicando N° Movil
podra recibir SMS
informativos de formacion.

Imprescindible:
.- Centro (hospital, distrito..)

.- Puesto de Trabajo:
(Se refiere a UGC 0 _Servicio)

.- Categoria Especifica
(desplazar listado hacia abajo, no

seleccionar las 5 primeras
opciones que son generales)

.- Personal SAS (siNo)

| azmzE SIEMPRE “ GUARDAR CAMBIOS” }




Guardados los cambios podemos iniciar acciones propias del Rol de Alumno/a

Iniizio A SUSANA GOMEZ GARCIA- ALUMNO
\

Menii Principal

Acciones propias del rol

Inscrlpcmn A CLrs0s Mg CUrs0s bl ; [ Sesiones clinicas,
Listado de cursos a los que poder inscribirse, Listado de cursos en los que se ha inscrita, :_.._ ' Descarga de certificados asociados sesiones clinicas.

Opciones generales
H Perfiles
= Seleccidn de perfil

Este Icono permite a un Profesional que tenga mas de un Perfil asignado
seleccionar de entre sus perfiles el Perfil de trabajo que desee en cada momento

\\9 Mis datos ﬂ Recursos de interés
Gestiona los datos personales Listado de recursos de interds proporcionados

Gesforma: Seleccidn de perfil de acceso

Perfil Observaciones
. ADMINISTRADOR Administra los datos globales de la aplicacién, los cursos, alumnos v docentes
SeleCC|0nar ALUMMNO Posibilidad de inscripcidn en curzos asi como gestionar SUsS CUrsos
Perf” COORDINADOR GCestion de actividades coordinadas vy proposicion de actividades formativas
DOCENTE Gestidbn de minutas v datos de formacion

MANDO INTERMEDIO Consultas sobre profesionales




2- CONSULTA DE LA OFERTA FORMATIVA

Una vez actualizados los datos del/la profesional ya podemos consultar los cursos
disponibles en la fecha

- AL LI O @‘

Menad Principal

Acciones propias del rol

I B -] . .
INscripcidn & cursos rlis cursos s F - Sesiones clinicas.
jgkado de cursos s los Fecribirse. Listada de cursas en los que s= ha inscrita. k_ T, Crezcargs de certificados ascociados sesiones climicas.

Opciones generlales

\‘9 Mis dato: Recursos de interes - Perfiles
Geztions lof datoz perzonale —_ -

Liztado de recursos de inkerés proporcicnados T Seleccidn de perfl

v

Inicio = Cursos abiertos
"

Inscripcién a Cursos

Apareceran los cursos con
plazo abierto de inscripcion.

AYUDA

Seleccione elflos cursols a los que desea inscribirse.

Cursos a los que puede inscribirse

< @2 (][] =T
Titulo cursa < Edicidn = Fecha inicio & Fecha finalizacién < Modalidad &
[ [ ] | |— [ Horas Cuiz
p,
.'?-? ATENCION AL DUELD 1 12:11/2018 2312:2018 E-LEARNING 0000, 30:00 ’.
|@ ATEMCIdN MULTIDISCIPLINAR AL PROCESCH MUSCUL{JBQUEL.E!'ICO 1 31/10/2018 14/12/2018 E-LEARNING 05:00/16:00 “ t~\
- ~
L'IZ? CURSO ESPECIFICO EN PRL PARA MANDOS INTERMEDIOS ¥ ASPIRANTES 3 29/11/2018 29/11/2018 PRESEMCIAL 02:00,/00-:00 “ \\
S
o

En la GUIA DIDACTICA tendréa toda la
informacion de interés sobre ese curso




3- INSCRIPCION A UNA ACTIVIDAD FORMATIVA

Una vez consultados los cursos disponibles podra solicitarlos a través del apartado
“Inscripcion a cursos”

Inscripcion a Cursos

AYUDA

Seleccione elflos cursods a los que desea inscribirse.

Cursos a los que puede inscribirse

= Em |T||T| 15 v
Titulo curso % Edicion % Fecha inicio % Fecha finalizacion % Modalidad % )
[ [ [ [ [ Haras Guiz
 — N
4( r,??> ATENCION AL DUELD 1 12/11/2018 23/12/2018 E-LEARMING 00:00/30:0 *.'
[4 . . 4
/] Qj‘" ATENCION MULTIDISCIPLINAR AL PROCESO MUSCULOESQUELETICO 1 31/10/2018 14/12/2018 E-LEARMNING 05:00/16:00 *‘ \Y
I _—— \
II rz? CURSO ESPECIFICO EN PRL PARA MANDOS INTERMEDIOS ¥ ASPIRANTES... 3 29/11/2018 259/11/2018 PREENCIAL‘,¢< 02:00 DD:OD) *" \\
// . . f” \
] Horas Presenciales y Horas on line & \
\
- - ‘
Para Inscribirnos en un curso \

pulsamos este icono

En la GUIA DIDACTICA tendra disponible toda
la informacién de interés sobre ese curso




CURSO DE PRUEBA FORMACION

5 Desde 05/03/2018 hasta 19/03/2018
Inscripcidon desde 22/01/2018 :

H. MATERNO-INFANTIL: Aula 102 Formacian (19

irea de Maternidad

Mis informacion ¢

También podemos inscribirnos a cursos directamente desde
el carrusel de la pagina de acceso a GESFORMA.

Pulsamos en “Inscribete”
y se nos abrira una
ventana de autentificacion

Autenticacion en el sistema x

& Usuario dominio SAS

[ J

saogo completo dW

Si pulsamos en “Mas
informacion”, accedemos
a la guia didactica

>

a Clave de acceso

o= | Autentica en ¢l sistema
i 4

Cuando entremos, nos
aparecera el cuestionario de
expectativas del curso




Cumplimentar cuestionario de Expectativas

Cuando pulsemos en inscribirnos, se nos abrira un cuestionario de expectativas que tendremos que

completar Obligatoriamente para poder formalizar la inscripcion. (Requisito

para acreditacion de actividades)

_Uaigo LieE I e Cor=o cacmarT recri|a ag redin
5o GESTION DE L& FORMSCICN COMTIMUADL ER EL SISTERMS SARTARID PUBLICC DE AL 1 1952015 - =
Datos del alumno
Mombre v apelidos SGenero
= Afacir datos et aumno |
ltems @ responder »l 1.- Si queremos identificarnos pulsaremos afadir datos del alumno. Si queremos que
#* 1. Con la informacidn recibida soll S€a anonimo, Saltamos este paso.
[Rangos: 0 Mo hay informacidn®™; 1-3 "Ho me queda claro™; 46 “Mecesito mas informacion”; 7-2 "hie quedan algunas dudas™; 2-10 "Todo me queda clare™)
1.1 )La wtilidad de la accidon formativa. ] 1 2 3 4 5 5 ri a 2 . CO m p I et am O S Ia
1. 2ILos okbjetivos de aprendizaje propuestos. In] | ) 5 4 5 5 i =1 en C u esta
1 .3)La metodologia v técnicas didacticas de aprendizaje. o 1 ) 3 4 5 5 7 s =] 10 Sin respuesta
1 41Los sistemas de evaluacidn establecidos. a 1 > 5 4 5 =] T =1 =] 10 Sin respuesta
1.5)Lo= perfiles docentes. a 1 2 3 4 5} B r =] =] 10 Sin respuesta

# 11. Tras la realizacion de esta actividad formativa, espero mejorar, desarrollar, aplicar y'o modificar los siguientes aspectos en mi puesto de trabajo:

FRUEBA.

‘

4 | Ver cursos abiertos (I v | Inscribirme ( _______________

3.- Por ultimo, pulsamos
en “Inscribirme”

Inicio = Cuestionario expectativas

Solicitud registrada con éxito. Puede consultar el estado de la solicitud accediendo a la opcion "Mis Cursos' —

I

Una vez inscrito aparece este

mensaje en la parte superior de la

aplicacion.




4.- ACCEDER AL HISTORIAL DE CURSOS SOLICITADOS
Consultar Estado Solicitud

Desde GESFORMA podemos controlar todo nuestro Historial de Formacion en “Mis Cursos”
(Desde su implementacién 2018)

Inicio

Mend Principal

Acciones propias del rol

INnscripcidn a cursos
Listade de curses a los que peder inscribirse,

Opciones generales

vf Mis datos
Gestiona los datos personales

S Mis cursos

X Listado de cursos en los que s= ha inscrite,

| Recursos de interés

Listado de recursos de interés proporcionadas

Aqui vemos el estado de la solicitud

. Variara en funcion de la seleccion que realiza la Unidad
Mis Cursos 9
de Formaciéon Continuada).

AYUDA

A confinuacion se muestra un listado de las solicitudes de inscripcion a cursos de formacion que ha solicitado.
Pueda ver el estado de sus solicitudes y descargar la documentacidn asociada a los cursos.
Pase el puntero del raton sobre el estado para obtener mas informacion del mismo

Cursos solicitados
i i — — S Solicitado: tendremos que esperar a
Titulo curso ¥ Fecha inicio ¥ Fecha finalizacion » . .
* \ ( Estado VB gue nos admitan o nos rechacen la
I 2 bl ADMINISTRACION ELECTRONICA 26/10/2018  25/11/2018 AOMTIDO =" solicitud
: @ COMO Y DONDE PUBLICAR LITERATURA CIENTIFICA. ANALIZANDO L. 11/04/2018  11/04/2018 DESISTIDO gL . .
Admitido: hemos sido seleccionados
3 [ e ESTRATEGIAS EFECTIVAS DE COMUNICACION 19/11/2018  20/11/2018 SOLICITADO para realizar la actividad.
s * )| FORMACION INTEGRAL DEL PERSONAL DE FUNCION ADMINISTRATIVA 04/10/2018  15/11/2018 ADMITIDO
o : Excluido: no hemos
5 > LEY @/2017 DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO 26/10/2018  09/12/2018 ADMITIDO : : -
seleccionados para realizar la actividad.
6 *® T PLATAFORMAS VIRTUALES DE TELEFORMACIGN (MOODLE): EXELEARN.. 29/10/2018  21/12/2018 ADMITIDO
7 @ PRIMER CURSO DE PRUEBA 17/09/2018  27/09/2018 AUTORIZACION CONFIRMADA Desistido: hemos anulado nuestra
: ) solicitud para participar en la actividad
g ® URGENCIAS Y EMERGENCIAS MAS FRECUENTES EN ATENCION PRIMAR.. 24/09/2018  14/12/2018 EXCLUIDO




Gestion de solicitudes

Desde “Mis Cursos” podemos consultar nuestra solicitudes y realizar varias acciones de las
actividades que hayamos solicitado.

Mend Principal

Acciones propias del rol

H Irscripeién a curscs P s cursos

Opeciones generales ez e curo
\}/_, M clatos “ Recursos de Interds
Consulta de la GUIA DIDACTICA A Sormercin cum ha sfctado
~~“~~ "ﬁ' Tirulo curse & Fecha inkcio 3| Fechs finaiizacion 3 T
Si  nos equivocamos y nos i ’\, S T
inscribirnos en un curso que no |___ S e
deseamos, podemos ANULARLA R N L s — ——
=~ (. ,’ 19/11/2018  20/11/2018
s i1} 04/10/2018 15/11/2018
-+ ﬁ'l LEY 32017 DE CONTRATOS ECTOR PUBLICO 26/10/2018 059/12/2018 ADMITIDD
P,
] \ PLATAFORMAS VIRT! ELEFORMACION (MOODLE) EXELEAR 29/10/2018 212200 ADMITIDO
Acceso _a la PLATAFORMA | ] L5 * (\’“ AR o : ¢
VIRTUAL _para cursos en [~ e o e
modalidad “on line”.
Mis Cursos
AYUDA
Para realizar el CUESTIONARIO de - _ y
- - A continuacién se muestra un listado de sus solicitudes de docencia a cul
SATISFACCION una vez flnallzada L Puede ver el estado de sus solicitudes y el nimero de horas que le han si
Ia aCtIVIdad' \~\ Cursos realizados
°f \\~ Titule curso & Edicién Fecha inicio & Fecha fin & Estado & . )
S L [ \ \ [ [ o=
* ."\ﬂ: \,‘n &  GESTION DE RESIDUOS Y SENSIBIL 1 24/09/2018  07/10/2018 00:00 - 0500
_—I
Para_ IMPRIMIR eI_ _DIPLOMA una -
vez finalizada la actividad. @ [~~~ -‘--‘--ﬁ-t-ﬂ'-y\:—leSﬂON DE RESIDUOS Y SENSIBIL 1 24/09/2018  07/10/2018 00:00 - 05:00




CERRAR SESION

Iniicio A SUSANA GOMEZ GARGIA- A
=

Mend Principal

Acciones propias del rol SAL I R DE LA

pd
. | a?ﬁ - APLICACION
Inscripcion a cursos Iis Cursos fﬁ‘- Sesiones clinicas.

Listado de cursos a los que poder inscribirse, Listado de cursos en los que se ha inscrita., Diescarga de certificados asociados sesiones clinicas,

Opciones generales

o = Mis datos m Recursos de interés . Perfiles

Gestiona los datos personales Liztado de recursos de interés proparcionados — Seleccidn de perfil

Hospital Universitario P —
Virgen del Rocio Servicio Andaluz de Salud “ /g N
CONSEJERIA DE SALUD yymave anoawon




Se esta trabajando en un GESFORMA unificado y corporativo
para todo el SSPA, hasta su implementacion:
» Cada centro del SAS contara con un GESFORMA propio.
 Podra consultar las Direcciones Web de Gesforma de

otros centros ajenos al HUVR a través del enlace:

https://www.formacionsspa.es/qgesforma-sspa/

« Para acceder a GESFORMA de otro centro ajeno al HUVR
accedera igualmente con su usuario y contrasefia DMSAS.
En esa GESFORMA tendra el historial de la formacion que

realice en ese centro concreto.



https://www.formacionsspa.es/gesforma-sspa/

La aplicacion ATENEA empleada hasta el momento para la gestion de la
formacion continuada del HUVR quedara a partir del 01 de Diciembre de
2018 con dos unicas utilidades:

1. Consulta historial de actividades formativas realizadas hasta esa
fecha.

2. Gestion y reserva de espacios (aulas).

ACCESO A ATENEA A TRAVES DE LA INTRANET

-4 *
we 7 0

PANEL = ~
APLICACIONES




Para consultas relacionadas con utilidades de su perfil en GESFORMA
contacte con el Servicio de Formacion y Desarrollo Profesional

Correo electréonico Unidad de Formacion HUVR

Unidadformacion.hvr.sspa@juntadeandalucia.es

Para incidencias relacionadas con el acceso Usuario DMSAS o las
credenciales dirijase al Servicio de Informatica a través de CEGES

Asistenciales
Datos para gestion

-

Mo Asistenciales

& 317000 |

955017000

Planes Cunl:lrlganda.
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